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TRUONG MAM NON THIEN TON Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 257 /QD-MNTT Hoa Luw, ngay 07 thang 10 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va khai thac sir dung cac ting
dung trong Truwong Mam non Thién Tén
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THIEN TON

Can cir Diéu 16 Truong Mam non ban hanh kém theo Théng tw sé
52/2020/TT-BGDDBT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao;

Can cit ké hoach s6 27/KH-SGDPT ngay 19/9/2025 cira Sé Gido duc Va
Pao tao Tinh Ninh Binh vé chuyén déi s6 nganh gido duc va dao tao nam 2025;

Can cir Ké hoach so 237/KH-MNTT ngay 19/9/2025 ciia Truwong Mam
non Thién Tén ve Ké hoach chuyén doi so; dieu chinh Ké hoach sé 222/KH-
MNTT ngay 11/9/2025;

Xét yéu cau tang cwong g dung cong nghé thong tin trong céng tdc
quan ly, nuoi duwong, cham soc, gido duc tre,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, van hanh va
khai thac st dung céc Gmg dung trong Trudng Mam non Thién Ton, nim hoc
2025-2026.

Picu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va 1a can ct dé
quan 1y, phan cong trach nhiém, quyén han ddi v6i can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién trong viéc st dung cac tmg dung CNTT. Quy ché duoc bo sung sira
d6i khi c6 van dé méi nay sinh hodc khong con phu hop.

Piéu 3. Cac ong (ba) Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng, gido vién, nhan vién,
phu huynh hoc sinh va céc c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

Nhu Diéu 3;
Luu: VT, HSCPS.
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QUY CHE
Quan ly, van hanh va khai thac sir dung ciac irng dung
trong Truong Mam non Thién Tén, nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 257/0P-TMN ngay 06/10/2025 ciia Hiéu
trucng Trieong Mam non Thién Tén)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich ban hanh

1. Tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y, nudi
dudng, cham soc va giao duc tré.

2. Thong nhat viéc quan 1y, van hanh va khai thac st dung cac phan mém,
ung dung trong nha truong.

3. Phan cong 10 trach nhi¢m, quyén han cua tirng ca nhan, bd phan trong
viéc st dung cac ing dung.

4. Pam bdo an toan, bao mat thong tin, quyén riéng tu cla tré em va cac
thanh vién trong nha truong.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh va khai thac str dung céc
tmg dung, phan mém trong Trudng Mam non Thién Tén tir ndm hoc 2025-2026.

2. Boi tuong ap dung gom: can b quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh,
phu huynh va cac t6 chuc, ca nhan lién quan dén viéc st dung cac tng dung
cong nghé trong nha truong.

Pi¢u 3. Trach nhiém ciia thanh vién tham gia sir dung ing dung quan
tri, nuoi duwéng, cham soc, giao duc tré.

1. Cac thanh vién tham gia st dung trng dung quén tri, nudi dudng, cham
soc, giao duc tré cd trach nhiém bao mat tai khoan su dung, khéng dé nguoi
khac lam thay cong viéc cua mmh thuong xuyén thay d6i mat khau dang nhap.
Ngoai ra phai thuc hién mot s6 nhiém vu khéac do hiéu truéng yéu cau.

2. Thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé an ninh, an toan thong
tin mang.

Picu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung

1. Can bd quan ly, gido vién, nhan vién, phu huynh, cac td chirc, c4 nhan
c6 lién quan khai thac va str dung dir li¢u phai dugc sy déng y cua Hi¢u trudng
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va phai thuc hién viéc khai thac va sir dung dit liéu theo dting muc dich, ding
chuc nang, tuan thu quy dinh cua phép luat va ctia nganh giao duc.

2. Pam bao chinh xéc, kip thoi, day du di liéu.
3. Bdo mat thong tin ca nhan, thong tin nd1 bo nha truong.

4. Ca nhan dugc phan quyén chju trach nhiém vé dir liéu do minh nhap,
quan ly va khai thac.

5. Khong str dung cac irng dung vao muc dich ca nhan, thuong mai va trai
quy dinh.

Chuong I1
QUAN LY, VAN HANH, KHAI THAC SU DUNG

Piéu 5. Cac loai ng dung sir dung trong nha truong
1. Phan mém quan 1y nha truong, quan 1y hoc sinh.

. Phan mém quéan Iy CBCCVC.

. Phan mém co s& dit liéu nganh.

. Phin mém dénh gia chuan nghé nghiép.

. Phan mém quan 1y tai chinh.

. Phan mém quén 1y tai san.

. Phin mém tinh khau phan an.

. Phan mém pho cap giao duc, xod mu chi.

O© 0 3 O »n S~ W BN

. Dich vu thu phi dich vu giao duc theo hinh thirc khong dung tién mat.
10. Phan mém quén 1y vin ban diéu hanh.

11. Phan mém ky s6

12. Céc tmg dung ho tro day hoc.

13. Céc ung dung truyén thong.

14. Hé thong camera, an ninh.

Piéu 6. T6 chirc quan 1y va van hanh

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém chung vé toan bo hé théng tmg dung.

2. Pho Hiéu trudng truc tiép phu trach timg mang theo phan cong.

3. Gido vién, nhan vién sir dung va cap nhat dir li¢u theo nhiém vu dugc
giao.
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dinh.

4. Viéc lua chon, thay doi, ngung st dung trng dung do Hiéu truéng quyét

Piéu 7. Quan ly tai khoin va phan quyén
1. Mdi ¢4 nhan duoc cép mot tai khoan riéng.

2. Khong st dung tai khodn chung, khong chia sé tai khoan khi khong c6

su cho phép cua Hi¢u truong hodac Pho Hi¢u trudng truc tiép phu trach.

3. Phan quyén theo vi tri cong tac va nhiém vu.

4. Khi c6 thay d6i nhan su, tai khoan phai dugc diéu chinh hodc thu hoi

kip thoi.

Picu 8. Pao tao, hwéng din sir dung

1. Nha truong to chirc tp huan sir dung tng dung cho can bo, gido vién,

nhan vién.

2. Phu huynh duoc huéng dan st dung thong qua hop phu huynh, tai liéu

huéng dan.

tin.

dung.

3. Nguoi st dung cé trach nhiém tu nang cao k¥ nang cong nghé thong

Chwong 111
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC POI TUQNG

Pieu 9. Trach nhiém va quyén han cia Hiéu trwéng

1. Chiu trach nhiém cao nhat vé quan ly, van hanh va khai thac cac tng

2. Ban hanh céc van ban chi dao, quy dinh lién quan.

3. Quyét dinh phan quyén, cip va thu hoi tai khoan.

4. Kiém tra, giam sat, xtr 1y vi pham.

5. Pé xuét dau tu, nang cap hé théng tmg dung.

Piéu 10. Trach nhiém va quyén han ciia Phé Hi¢u truéng
1. Tham muu cho Hiéu trudng trong quan ly cac ing dung.

2. Truc tiép phu trach cac phan mém theo linh vuc duoc phan cong.

Huéng dan, ho tro, thyuc hién, kiém tra tién d6 cap nhat, chét luong dir li¢u cac
ung dung ctua nha truong dam bao dﬁy du, chinh xac, kip thoi, an toan theo cac
quy dinh tai Quy ché ciling nhu cac quy dinh hién hanh cua phap luat.

3. Tong hop béo cao tinh hinh st dung cac ung dung.
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4. Thuc hién dﬁy du cac nhiém vu Hiéu truong giao.

Piéu 11. Trach nhiém va quyén han ciia gido vién

1. St dung cac tng dung dtng churc nang, dung muc dich.

2. Cap nhat déy du, chinh xac thong tin tré, ké hoach, hoat dong giao duc.
3. Trao ddi thong tin v&i phy huynh vin minh, ding quy dinh.

4. Bao mat tai khoan, khong cung cip thong tin trai phép.

5. Pugc dé xuat, phan anh kho khin trong qua trinh st dung.

Pi¢u 12. Trach nhiém va quyén han ciia nhan vién

1. Str dung cac phan mém lién quan dén linh vuc dugc phan cong.

- Nhan vién ké toan: Tryc ti€p phu trach cac phan mém: Phan mém quan

1y tai chinh, tai san; phén mém tinh khau phén an; Dich vu thu phi dich vu giao
duc theo hinh thtrc khong dung tién mit.

- Gigo vién kiém nhan vién y té: Phu trach nhap thong tin sttc khoé tré

trén phan mém co sé dir liéu nganh.

2. bam bao tinh chinh x4c, trung thuc ctua s6 liéu.

3. Bdo mat thong tin tai chinh, nhan sy, stc khoé tré.

4. Phéi hop véi gido vién va Ban giam hiéu trong quan 1y dir liéu.
Piéu 13. Trach nhiém va quyén han ciia hoc sinh

1. Tré khéng truc tiép quan 1y tai khoan ung dung.

2. Chi tham gia cac hoat dong hoc tdp c6 sir dung cong nghé dudi su

huéng dan cua gido vién, phu huynh.

phép.

3. Khong str dung thiét bi cong nghé sai muyc dich.

Pi¢u 14. Trach nhiém va quyén han ciia phu huynh hoc sinh

1. St dung ung dung d¢é theo ddi, phbi hop gido duc tré.

2. Khong dang tai, chia sé thong tin, hinh anh tré khac khi chua dugc

3. Phan hoi théng tin mot cach van minh, xdy dung.
4. Bao mat tai khoan ca nhan.

Chuong IV
BAO MAT THONG TIN, KIEM TRA VA LY XU VI PHAM

Picu 15. Biao mat thong tin
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1. Thong tin cua tré em duoc bao mat theo quy dinh cua phap luat.

2. Khong str dung hinh anh, dir li€u tré em vao muc dich thuwong mai.

3. Céc sy c6 vé mat an toan thong tin phai dugc canh bao ngay cho Ban
giam hiéu.

Piéu 16. Kiém tra, giam sat

1. Ban giam hi¢u td chure kiém tra dinh ky hoac dot XUAt.

2. Két qua st dung tng dung 1a mot tiéu chi danh gia thi dua.

3. LAy y kién phan hoi dé cai tién chat luong tng dung.

Piéu 17. Xir 1y vi pham

1. C4 nhan vi pham quy ché tuy muc d6 s& bi nhic nhd, phé binh hodc xtr
1y ky luat.

2. Trudng hop vi pham nghiém trong vé bao mat s& xu 1y theo quy dinh
cua phap luat.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 18. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.

2. Cac quy dinh trudc day trai véi quy ché nay déu bi bai bo.

Piéu 19. T6 chirc thue hién

1. Hiéu truong, Phé Hi€u truong, gido vién, nhan vién, phu huynh cé
trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuong méc, bao céo Hiéu truédng xem

x¢ét, diéu chinh.
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